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Yoklugunda Vekilet Edecek Personel Bina icerisinde ¢alisan diger kat gorevlilerinden biri

Gorevin/isin Kisa Tanim

Karabiik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla calismalar yapmak. Bagh
bulundugu birimin temizligini ve evrak dagitimini yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e 4. katta bulunan siniflarin temizligini yapmak,

e Evrak dagitmak, (Rektorliik birimlerine ve diger birimlere)

e 4. katta bulunan ¢ay ocaginin islerini yapmak, (Cay-kahve yapmak, bulasiklarini yikamak, temizligini
yapmak )

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytiriitmek,

e Bagli oldugu proses ile list yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yliriitmek,

¢ Yukarida yazili olan biitlin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
bagli bulundugu yoneticilere karsi sorumludur.



