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Gorevin/isin Kisa Tanim

Karabiik Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak fakiiltenin vizyonu ve
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik
ilkelerine uygun bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalarinda Dekana yardimci olmak, Dekana gorev
basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek ve Dekan adina isleri yiiriitmek. Universite Evinin tiim is ve
islemlerini yiiriitmek ve denetlemek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Dekanin Fakiiltede bulunmadig1 donemlerde ona vekalet etmek,

Fakiiltenin egitim hizmetlerinin aksamadan yiritiilmesi icin iist diizeyde koordinasyon saglamada
Dekana yardimci olmak,

Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Dekan ve Fakiilte Sekreterine yardimci olmak,
Fakiiltemize bagh Universite Evinin tiim mali, idari, egitim ve personel is ve islemlerini yiiriitmek,
Universite Evi personelinin rapor ve izin isteklerini hizmeti aksatmayacak sekilde diizenlemek ve
onaylamak,

Universite Evinde ¢aligan kismi zamanli égrenci alimi ve siire uzatma islerinin koordinasyonunu
saglamak,

Universite Evinin tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini denetlemek,

Universite Evinin tahakkuk, tasimir mal kayit kontrol, satin alma, biitce ve 6denek durumlarinin
takibini yapmak,

Universite Evine alinacak, ya da diger birimlerde yaptirilacak arac, gerec ve malzemelerle ilgili olarak
0 birim amirleri ile gériismelerde bulunmak, onlarin goriis ve 6nerilerini almak,

Universitemiz I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plam1 kapsaminda Birim Risk Koordinatérii
olarak toplantilarina katilmak ve verilen gorevleri yerine getirmek,

Fakiilte Is Saghig ve Giivenligi Birim Kurulu Bagkani olarak toplantilarina katilmak ve verilen gérevleri
yerine getirmek,

Fakiilte Atik Yonetimi Komisyonu Baskani olarak toplantilarina katilmak ve verilen gorevleri yerine
getirmek,

Fakiiltenin Sosyal Hizmetler (yemekhane, kantin) Komisyonuna baskanlik ederek gerekli is ve
denetimleri yapmak,

Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik
gezi gibi etkinlikleri organize etmek,

Fakiiltemizin TUBITAK, SANTEZ, AB Sosyal Projeleri, Blgesel Kalkinma Ajansi Projeleri ve AR-GE’den
sorumlu Dekan Yardimcisi olarak gereKkli is ve islemleri yapmak ve koordinasyonu saglamak,

Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon ¢alismalarinin takibini yapmak ve
stiresi icerisinde sonuclandirilmalarini saglamak,

Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri ytiriitmek,
Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytiiriitmek,

Kurul, Komisyon, Koordinasyon Temsilci listesinde yer alan iiye ve sekretarya goérevlerini
yerine getirmek,

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Dekana karsi sorumludur.



