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Bağlı Olduğu Yönetici 
Dekan Yardımcısı Doç. Dr. İrfan YURT/Koordinatör Şube Müdürü 
Hüseyin DURSUN 

Yokluğunda Vekâlet Edecek Personel - 

Görevin/İşin Kısa Tanımı 

 
Karabük Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; birimin tüm faaliyetleri 
ile ilgili etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalar yapmak. Üniversite 
Evinin vizyonu ve misyonu doğrultusunda idari personelin sağlıklı, düzenli ve uyumlu bir şekilde yürütülmesi 
ile ilgili çalışmalar yapmak, planlamak, yönlendirmek, koordine etmek ve denetlemekte Üniversite Evinde 
sorumlu Dekan Yardımcısına ve Koordinatöre yardımcı olmak. 
 

 

 
 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 
 

 
• Üniversite Evinin hizmetlerinin aksamadan yürütülmesi için üst düzeyde koordinasyon sağlamada 

sorumlu Dekan Yardımcısına ve Koordinatöre yardımcı olmak, 

• Fakültemize bağlı Üniversite Evinin tüm eğitim ve personel iş ve işlemlerini yürütmede sorumlu Dekan 
Yardımcısına ve Koordinatöre yardımcı olmak, 

• Üniversite Evinde çalışan kısmi zamanlı öğrenci koordinasyonunun sağlanmasında Dekan 
Yardımcısına ve Koordinatöre yardımcı olmak, 

• Fakültemize bağlı Üniversite Evinin mutfak depolarından ve mutfak personelinin iş ve işlemlerinden 
sorumlu olmak, 

• Asli görevi Araştırma Görevlisi olduğundan araştırma yapmak, yüksek lisans ve doktora programlarına 
katılmak, eğitim-öğretim faaliyetlerinde öğretim üyelerine yardımcı olmak. 

• Görevi ile ilgili süreçleri Üniversitemiz Kalite Politikası ve Kalite Yönetim Sistemi çerçevesinde, kalite 
hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütmek, 

• Bağlı olduğu proses ile üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer işleri ve işlemleri yürütmek, 
• Kurul, Komisyon, Koordinasyon Temsilci listesinde yer alan üye ve sekretarya görevlerini 

yerine getirmek, 
• Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken 

bağlı bulunduğu yöneticilere karşı sorumludur. 

 
 


