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Bagh Oldugu Yonetici

Dekan Yardimcisi Dog. Dr. irfan YURT/Koordinatér Sube Miidiirii
Hiiseyin DURSUN

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel -

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢calismalar yapmak. Universite
Evinin vizyonu ve misyonu dogrultusunda idari personelin saglikli, diizenli ve uyumlu bir sekilde ytiriitiilmesi
ile ilgili calismalar yapmak, planlamak, yénlendirmek, koordine etmek ve denetlemekte Universite Evinde
sorumlu Dekan Yardimcisina ve Koordinatore yardimci olmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universite Evinin hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi icin iist diizeyde koordinasyon saglamada
sorumlu Dekan Yardimcisina ve Koordinatére yardimci olmak,

Fakiiltemize bagh Universite Evinin tiim egitim ve personel is ve islemlerini yiiriitmede sorumlu Dekan
Yardimcisina ve Koordinatoére yardimci olmak,

Universite Evinde cahgsan kismi zamanl o6grenci koordinasyonunun saglanmasinda Dekan
Yardimcisina ve Koordinatoére yardimci olmak,

Fakiiltemize bagh Universite Evinin mutfak depolarindan ve mutfak personelinin is ve islemlerinden
sorumlu olmak,

Asli gorevi Arastirma Gorevlisi oldugundan arastirma yapmak, yliksek lisans ve doktora programlarina
katilmak, egitim-6gretim faaliyetlerinde 6gretim tliyelerine yardimci olmak.

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri ytiriitmek,
Kurul, Komisyon, Koordinasyon Temsilci listesinde yer alan iiye ve sekretarya goérevlerini
yerine getirmek,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
bagli bulundugu yoneticilere karsi sorumludur.



