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Baglh Oldugu Yonetici

Dekan Yardimcisi Dog. Dr. irfan YURT-Koordinatér Sube Miidiirtii
Huseyin DURSUN

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Memur ismail ACIKGOZ/Siirekli Isgi Turgay BARLAS

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla calismalar yapmak. Universite
Evinin resepsiyonuna ait is ve islemlerini yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universite Evinin resepsiyonuna ait is ve islemlerini yapmak.

Glindiiz 08:00/16:00, aksam 16:00/24:00 mesai saatlerine riayet etmek.

Has Oda, Safran Salonu ve Buhara Salonunda bulunan soba ve séminelerin yakimi ve kontroliinii
yapmak.

Thtiyac halinde restoran servisine destek olmak.

[htiyac halinde bahge ve peyzaj islerini yapmak,

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytriitmek.

Kurul, Komisyon, Koordinasyon Temsilci listesinde yer alan iiyelik gérevlerini yerine getirmek,
Yukarida yazil olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
bagli bulundugu yoneticilere karsi sorumludur.

Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoOneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri ytliriitmek.



